PUC Minas

Antes DO DEPOSITO no sistema SGA

Fluxe cl@ DEiEsE

l[ESESKENDIISSERFACOES

Acéo Responsavel Prazo
Formuléario — Solicitacdo de Aprovacao Orientador(a) 30 dias antes da data da defesa -
de Banca ppgri.sec@pucminas.br

ANTES DA DEFESA: Depésito da dissertacao /tese

Acéo Responsavel Prazo
Deposito da Dissertagdo ou Tese no SGA Aluno(a) de 15 a 20 dias antes da data prevista para
defesa
Mestrado Doutorado
Marcacéo da defesa: Enviar via portal do aluno, toda documentacéo exigida _ _
1. Orientador (a) 1. Orientador (a)
2. Membro interno 2. Membro interno
1. Formulario de banca autorizado pelo CCD 3. Membro externo 3. Membro interno
2. Banca definida (inclusive com suplente) 4. Suplente 4. Membro externo
3. Data e horério definidos da defesa 5. Membro externo
4. Cadastro de todos os examinadores preenchidos (pode ser enviado por 6. Suplente

e-mail)

APOS DEFESA: Depésito da dissertacdo /tese

Acéo Responsavel Prazo

Autorizacdo de publicacdo da CAPES Aluno(a) Logo apos defesa — ppgri.sec@pucminas.br

preenchido e assinado conforme modelo

Carteira de Identidade (c6pia simples) ou Aluno(a) Logo apos defesa — ppari.sec@pucminas.br

CNH

Certiddo de nascimento ou casamento Aluno(a) Logo apos defesa — ppgri.sec@pucminas.br

(copia simples)

Diploma da Graduacéo (frente verso) Aluno(a) Logo apos defesa — ppgri.sec@pucminas.br

Histérico da Graduacéo final e completo Aluno(a) Logo apos defesa — ppgri.sec@pucminas.br

Diploma do Mestrado (frente verso) Aluno(a) - Logo apos defesa — ppari.sec@pucminas.br

Doutorandos

Histérico da Mestrado final e completo Aluno(a) Logo apos defesa — ppgri.sec@pucminas.br

Ficha catalogréafica Aluno(a) Entrar em contato com a Biblioteca da PUC:
Enviar o arquivo em PDF, finalizado, com todas as correcfes
ortogréficas, normalizado. O arquivo devera ser enviado para o
e-mail: ficha.catalografica@pucminas.br. A Biblioteca enviara a
ficha catalogréfica registrada, em arquivo PDF no prazo maximo de
3 dias Uteis. A ficha catalogréafica devera ser anexada ap6s a folha
de rosto. Fiqguem atentos as normas da ABNT no site da Biblioteca:
http://portal.pucminas.br/biblioteca/index_padrao.php?pagina=588
6

DEPOSITO FINAL DA TESE OU Aluno(a) SGA (Portal do aluno) /BDP até 60 (sessenta) dias a

DISSERTACAO

contar da defesa A Tese/dissertacao devera constar a
ficha catalogréfica feita pela Biblioteca da PUC Minas
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Contendo o arquivo com a ficha em maos, ao entrar no SGA, vocé rolara a
pagina para baixo e achara a seguinte secao:

Publicagoes BDP

o

Too Thulo o trabaiho registrado na Ata de Defess Stuacho

Bastara clicar no lapis, preencher os campos, fazer o upload do PDF final (com ficha catalogréafica). Ndo ha necessidade de cépia
final impressa com capa dura ou algo do tipo. A autorizacéo de publicagdo para a biblioteca é feita agora de forma digital.

Caso vocé opte por publicar apenas o resumo, deveré:

e solicitar a autorizagao ao Colegiado, apresentando a justificativa (antes de add no BDP) — ppgri.sec@pucminas.br ;
e enviar no SGA os arquivos PDF da tese/dissertacdo completa e parcial/resumo.

No caso resumo/parcial, colocar um PDF que vai somente até o fim do suméario de seu trabalho; assinar, posteriormente, no
caso de deferimento do Colegiado, uma autorizagdo informando que estad ciente que a tese/dissertacdo completa sera
disponibilizada em 1 ano no Banco Digital de Publica¢c6es da PUC Minas.

Peco, também, que envie a verséo final em PDF (com ficha) e Word (sem ficha) para o e-mail ppgri.sec@pucminas.br. O arquivo em
Word nado contera realmente a ficha catalografica, mas ndo ha problema quanto a isso, desde que seja a Ultima versédo a partir da qual
o PDF enviado para a biblioteca foi gerado.

Sobre ata de defesa e diploma:

e O aluno ter4 acesso a ata de defesa e o diploma sera solicitado somente apés a entrega de verséao final e de toda a
documentagao relacionada acima.
e Odiplomapode levar cerca de 45 dias Uteis para ficar pronto. O CRA enviara o diploma digital para o aluno formado

Informagdes importantes para BOLSISTAS

FAPEMIG: deverdo apresentar:

1. RELATORIO DE BOLSISTA- PROGRAMA DE APOIO A POS-GRADUAGCAO PAPG - 214 -
https://fapemig.br/media/filer_public/d6/3f/d63ffd5f-5946-47a2-b8b9-d0ee79219d20/relatorio_de_atividades de bolsista_-
_bapg.docx

2. Atengéo: € necessario citar na dissertacdo/tese, obrigatoriamente, o apoio e financiamento recebidos pelos érgaos de
fomento.

PROSUC: modalidade | e Il deverdo apresentar:
1. ESTAGIO DE DOCENCIA NA GRADUACAO ou a dispensa do CCD com comprovacao da docéncia em alguma instituicao.
2. Atengéo: € necessario citar na dissertacdo/tese, obrigatoriamente, o apoio e financiamento recebidos pelos 6rgéos de

fomento. Segue abaixo a portaria publicada pela CAPES (para bolsistas PROSUC), que mostra como a referéncia deve
ser feita nos trabalhos desses bolsistas.

PORTARIA N° 206, DE 4 DE SETEMBRO DE 2018

Referéncia: http://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/39729251/do1-2018-09-05-portaria-n-
206-de-4-de-setembro-de-2018-39729135 [in.gov.br]
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